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PENDAHULUAN

Aplikasi notaris adalah alat bantu untuk memudahkan dalam
mencatat dan memantau order jasa layanan kenotariatan, berupa
pencatatan data pesanan klien, pengaturan berkas, pembuatan surat,
pembuatan akta, pengiriman dan pengambilan berkas ke institusi lain
sampai berkas hasil diserahkan kepada klien. Aplikasi ini menghasilkan
laporan berupa laporan bulanan PPAT.

Berkas surat yang bisa dibuat meliputi Surat Pengantar Notaris,
Surat Permohonan umum, Surat Keterangan Pendaftaran Tanah/Surat
Pengecekan Sertifikat, Surat Penurunan Hak, Surat Pernyataan Calon
Pemegang Hak / Absente, Form Pengecekan Sertifikat, Surat Kuasa
Pengurusan dan Surat Kuasa untuk Pengecekan Sertifikat. Sedangkan
Akta yang bisa dibuat meliputi Akta Jual Beli, Akta Tukar Menukar,
Akta Hibah, Akta Pemasukan ke Dalam Perusahaan, Akta Pembagian
Hak Bersama, Akta Pemberian Hak Tanggungan, Akta Pemberian Hak
Guna Bangunan/Hak Pakai Atas Tanah Hak Milik dan Surat Kuasa
Membebankan Hak Tanggungan.



INSTALASI PROGRAM

Jalankan file setup (Sinotis_v2.0_PPAT_Setup).
Pilih Installasi Lengkap (Aplikasi dan Server). Bila pilihan tidak muncul, abaikan.

Klik tombol Lanjut sampai Selesai.

e bh =

Setelah software berhasil diaktifkan, akan muncul konfirmasi setting database.
3 st o SCIR

5. Klik Yes, kemudian akan muncul form untuk setting database. Bila mengikuti
proses installasi, maka tinggal klik tombol Test Koneksi, kemudian klik tombol
Buat Database. Tunggu sampai selesai, kemudian catat nama komputer sesuai
informasi ketika pembuatan database telah selesai dibuat. Setelah database selesai
dibuat, bila menginginkan data demo disertakan, klik pada tombol Isi Data

Contoh.Selanjutnya klik tombol Simpan.

+|l Setting Database @
Menggunakan server bawaan dari aplikasi (Direkomendasikan) Keterangan
localhost] Bila menggunakan server bawaan,
Mama Server ocalhos :
- maka USERNAME, PASSWORD dan
Nama Database ge_notaris PORT tidak perlu diganti.
Port 9393

Bila aplikasi berada di server, NAMA
Username BEEBEEE SERVER diisi localhost, bila sebagai
komputer klien, maka NAMA
SERVER diisi nama komputer yang
sudah terinstall server database.

Password sSsssss555

@ Test Koneksi
Status

6. Setelah database berhasil dibuat dan pengaturan berhasil disimpan, maka akan
muncul tampilan login seperti ini. Default isian untuk username adalah admin dan

password tetap dikosongkan. Kemudian klik OK.
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Username admin

Password

[] Tampilkan &lur Proses
@ PPAT (7 Motaris

[ W oK ][ 3¢ Batal ]

7. Setelah login untuk prtama kali, maka akan muncul form untuk melakukan

pengaturan untuk program. Isikan sesuai data yang diminta, kemudian klik OK

untuk simpan. Berikut ini contoh pengisiannya:

Setting Pejabat Notaris/PPAT

Pejabat Notaris & PRAT | akta PRAT | Template Komparisi | Aplkasi

Mama & Gelar Singkat Contoh: BIMA SUMANTRI, SH
ANDRI SUYANTOD, SH

Mama & Gelar Lengkap  Contoh: BIMA SUMANTRI, Sarjana Hukum
AMDRI SUYANTO, SARIAMA HUKUM

Surat Keputusan | gantor | Data Pribadi

SE PPAT Daari @ Conkoh: KEPALA BADAN PERTANAHAMN NASIONAL
KEPALA BADAN PERTAMAHAN NASIONAL
Momar 3K PPAT:

Tanggal 5K PPAT:

05 April 2016 [Ew
9K Metatis Dari : contah: MENTERT HUKLUIM DAN HAK ASAST MANUSIA RT
MENTERI HLIKUM DAN HAK ASAST MANUSLA RI

Momar 3K akaris:

05-IY-2016

Tanggal 5K Motaris:
| 2% Maret 2016 [~

Pejabat Mataris & PPAT | &kta PPAT | Template Komparisi I P.plikasi|

Mama & Gelar Singkat Cantoh: BIMA SUMANTRI, SH
AMDRI SUYANTC, SH

Mama & Gelar Lengkap  Conkoh: BIMA SUMANTRI, Sarjana Hukum
AMDRI SUYANTO, SARIANA HUKUM

Surak Keputusan| Kanktor ‘Data Pribadi

Daerah Kerja:
KOTA YOGYAKARTA
Alamat Kantor

JIn. Gedongkuning Selatan Mo, 202G, Yogvakarta

Conkoh ¢ KOTA YOGYAKARTA

Provinsi
DRERAH ISTIMEW A YOGYAKARTA

Telp Fax
02744435599 -
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Pejabiat Notaris & PPAT | akra PPAT | Template Komparisi | aplikasi |
Mama & Gelar Singkat Contoh: BIMA SUMANTRI, SH
ANDRI SUYANTO, SH

Mama & Gelar Lengkap  Contoh: BIMA SUMAMNTRI, Sarjana Hukum
ANDRI SUYANTO, SARIJANA HUKLUM

Surat Keputusan | Kantor | Data Pribadi

Nama sesuai KTP Na KTP
AMDRI SUYANTO 123456789

Alamat Rurnah
JIn. Gedongkuning Selatan Mo, 202G, Yogyakarta

Tempat Lahir Tanggal Lahir
Yogyakarta 27 Desember 1977 [~
Email Pekerjaan

andrisuyanto@yahoo,co.id ppaT|

Setting untuk Isi Akta

| Pejabat Notaris &PPAT| Akka PRAT |Template Komparisi | Aplikasi|

Objek Termasuk | Bukti Hutang

Template kalimat di Akka untuk objek meliputi pula;

Tanah Pekarangan dan Bangunan berikut dengan segala sesuatu vang berdiv, tumbuh, dan kertanam -
diatasnya tanpa terkecual,

Tanah Pekarangan berikut dengan seqgala sesuatu vang berdiri, tumbuh, dan tertanam diatasnyva tanpa
terkecuali,

Contoh: | nan berikut dengan segala sesuatu yang berdii, tumbuh, dan tertanam diatasnya tanpa terkecuali, -
19an segala sesuaty yang berdir, kumbuh, dan tertanam diatasnya tanpa terkecual,

Catatan : | Satu template per baris, dipisahkan oleh EMTER -

| foc || $oatal |

| Pejabat Motaris &PPAT| Akta PPAT |Template Kormparisi | Aplikasi

Obijek Termasuk, | Bukti Hukang

Template kalimat di 8PHT untuk bukki hutang:

akta tanggal [TalHutang] nomar [NoHutang] dibuat dihadapan [SaksiHutang] yang salinan resminva -
diperlihatkan kepada sava.

akta dibawah tangan vang bermaterai cukup dibuat di [TempatHutang] kanggal [TaHutang] nomor [MoHutang]
vang aslinya diperlihatkan kepada sava|

Contoh: | dihadapan [SaksiHutang] yang salinan resminya diperihatkan kepada sava. 2
- di [TempatHutang] tangagal [ TalHutang] nomar [NoHutang] vang aslinya diperlihatkan kepada sava

Catatan: | saty template per baris, dipisahkan oleh ENTER -
Kata wg di dalam kotak [ ]nantinya di dalam akka akan diganti sesuai dengan data wg bersangkutan

[ ok ” 36 Batal
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Setting Template Komparisi

§

| Pejabat Motaris & PRAT | akts PRAT | Template Komparisi | Apikasi |

Komparisi Pihak-pihak | komparisi Saksi

fode komparisi vang bisa digunakan :
[MomorkTP] [TempatLahir] [Tollahir] [KalimatTgllahir] [Pekerjaan] [Jabatan] [Perusahaan] [Wargahegara]
[Alamat]

dilahirkan di [ TempatLahir] pada tanggal [TalLahir] ([KalimatTallLahir 1), [Pekeriaan], bertempat tingoal di [Alamat], -
Pemegang Momar Induk Kependudukan Momor [Momork TP, [WargaMegara]

Keterangan Komparisi
Contoh:
dilahirkan di [TempatLahir] pada tanggal [TalLahir] kalimatTglLahir]y, [Pekerjaan], bertempat tinggal di [Alamat], =

Catatan :
| Kata vg di dalam kotak [ ] nantinya di dalam akka akan diganti sesuai dengan data yqg bersangkutan -

[ o H 3¢ Batal ]

| Pejabat Notaris & PPAT | akra PRaT | Template Komparisi | apiikasi |

Komparisi Pihak-pihak | Kompatisi Saksi

Kode komparisi vang hisa digunakan
[MomorkTP] [TempatLahir] [Tgllahir] [kalimatTgllahir] [Pekerjaan] [Jabatan] [WargaMegara] [Alamat]

»

dilahirkan di [TempatLahit] pada tangaal [TalLahir] ([k.alimatTalLahir]), [Pekerjaan], bertempat tinggal di [Alamat],
Pemegand Marmar Induk Kependudukan Mamar [Mamark TF], [Wargahlegara)

keterangan Kaomparisi
Contoh :
‘dilahirkan di [TempatLahir] pada tanggal [TalLahir] {kalimatTglLahir]), [Pekerjaan], bertempat tinggal di [Alamat], -

Catatan:
‘ Kata vg di dalam kotak [ ] nantinya di dalam akka akan diganti sesuai dengan data wg bersanghkutan -

[ o ok H 3% Batal ]
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Setting Aplikasi

Setting Progra |
+| Setting Prag

| Pejabat Notaris & PPAT | Akt PPAT | Template Komparisi | Apikasi |

Aktifkan pengingat utk arder va belum ditindaklaniuti lebib dari nbari
7

[ Aktifkan Menu Manitaring Online

Lser Setting
Username (email) Cek data setiap
&0 = detik
Password Timeout
a0 = detik
Mama
J2 Login ] [ EQBuat User ] [ ”‘E:Sinkronisasi Ilang ]

[ o ok ” $ Batal ]

Catatan:

Aktifitas Menu Monitoring Online apabila dicentang,
maka notaris akan bisa mengakses secara online seluruh

data kenotariatan.

8. Setelah semua proses selesai dilakukan, maka instalasi Aplikasi Notaris berhasil

dilakukan. Tampilannya akan seperti ini
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J Sinotis PPAT Edition (FULLO

’Ef" Akses Pengguna a Data &" PPAT @ Help

G S Penggurs 3

Logout  Operator/Hak Akses Ganti Password  Setting Program Setting Database  Keluar

& Terhubung [ 04 April 2016

()16:23 { Login: ADMINISTRATOR [|User Lisensi : PT Global

MENU APLIKASI

A. Menu Utama

bagian atas dari aplikasi. Sebagian besar menu hanya akan aktif setelah pengguna

melakukan login ke aplikasi.

kewenangan dari masing-masing pengguna. Bila pengguna tidak diberi kewenangan

=L E
@ Akses Pengguna a Data &'_ PPAT %’ Motaris

Login User & Data Pengguna

Pengaturan

Logout  Operator/Hak Akses Ganti Password  Setting Prograrm Setting Database  Keluar

Merupakan keseluruhan menu aplikasi notaris berupa menu bar berada di

mengakses menu, maka menu tetap tidak aktif.

Tabel 1 - Icon Menu Aplikasi dan Keterangannya

Icon | Keterangan [Shortcut]
Menu Akses Pengguna
— Login [ Alt+I ]
% | | Untuk masuk ke menu aplikasi sesuai dengan
kewenangannya dengan username & password
. Logout [ Alt+O ]
| ¥| | Selesai menggunakan aplikasi & menutup menu
login
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Operator/Hak Akses

Siapa saja yang berhak mengakses aplikasi
sinotis ini

8

Ganti Password

R

Boo)

Mengganti password user yang sedang aktif

Setting Program

Pengaturan program perusahaan seperti Pejabat
Notaris & PPAT, Akta PPAT, Templete Komparisi,
File Input Fidusia, dan Aplikasi

Setting Database
—i% | Pengaturan database yang digunakan

ﬁ Keluar [ Alt+X ]
Menutup aplikasi

Menu Data

Layanan [ Alt+S ]

| untuk mencatat daftar layanan dan persyaratan
I | dari institusi terkait maupun persyaratan yang
harus diserahkan oleh klien kepada notaris
untuk keperluan layanan tersebut

Filling Cabinet [ Alt+C ]
' | untuk mencatat lemari yang digunakan untuk
menyimpan berkas kenotariatan

Lokasi [ Alt+M ]

untuk mencatat lokasi yang berkaitan dengan
letak tanah/daerah yang sedang diproses,
berupa data Propinsi, Kota/Kabupaten,
Kecamatan dan Kelurahan/Desa

Institusi [ Alt+N ]

mge; | untuk mencatat daftar institusi yang terkait
dengan proses jasa kenotariatan yang dilakukan

Karyawan [ AIt+E ]

% untuk mencatat daftar karyawan yang
mengerjakan tugas kenotariatan dan sebagai
saksi dalam akta yang dibuat

Klien & Pemilik [ Alt+K ]

untuk mencatat daftar klien yang berhubungan

dengan jasa kenotariatan yang dilakukan, baik
@ yang menyerahkan dokumen, yang diberi kuasa
mengurus, pemilik tanah, pembeli dan penjual,
pemberi hibah dan yang menerimanya, yang
memberi persetujuan dan sebagainya

Pencarian Data [ Alt+U ]

~ | untuk mencatat data pengguna aplikasi notaris
—% | berupa username, password dan kewenangan
akses menu
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Order yang Belum Dikerjakan

Untuk mengingatkan pesanan/order apa saja
yang belum dikerjakan

Menu

PPAT

G
I-

Alur Proses Layanan [F4]

untuk melihat alur proses dari penyerahan
dokumen oleh klien, pemrosesan data baik itu
membuat akta, surat-surat dan lain-lain sampai
kemudian berkas yang sudah jadi diserahkan ke
klien. Terdapat pula shortcut untuk
mempermudah mengakses menu proses yang
dibutuhkan dalam bentuk grafik alur.

Monitoring PPAT [ Shift+F4 ]

untuk melihat sejauh mana proses untuk
sebuah order jasa kenotariatan telah dilakukan.
Terdapat pula shortcut untuk mempermudah
mengakses menu proses yang dibutuhkan, yaitu
Order Baru, Penugasan, Buat Akta, Buat Surat,
Pemberkasan, Kirim Berkas, Ambil Berkas dan
Serah Terima.

Disaring berdasarkan tanggal order dan nama
karyawan yang ditugaskan melakukan proses
layanan order tersebut.

ol

Catat Order [ F6 ]

untuk mencatat data order jasa layanan
kenotariatan dan berkas-berkas yang diserahkan
oleh klien sesuai dengan persyaratan dari
institusi terkait.

Penugasan [F7]

untuk mencatat karyawan yang ditugaskan atau
yang bertanggungjawab melakukan proses jasa
layanan kenotariatan dari awal sampai akhir
berkas diserahkan kepada klien

Buat Akta PPAT [ F8]

untuk membuat akta yang dibutuhkan untuk
proses layanan jasa kenotariatan.

Akta yang bisa dibuat yaitu Akta Jual Beli, Akta
Tukar Menukar, Akta Hibah, Akta Pemasukan ke
Dalam Perusahaan, Akta Pembagian Hak
Bersama, Akta Pemberian Hak Tanggungan,
Akta Pemberian Hak Guna Bangunan/Hak Pakai
Atas Tanah Hak Milik dan Surat Kuasa
Membebankan Hak Tanggungan

Buat Surat [ FO]

untuk membuat surat yang dibutuhkan untuk
proses layanan jasa kenotariatan.

Surat yang bisa dibuat yaitu Surat Pengantar
Notaris, Surat Permohonan Umum, Surat
Keterangan Pendaftaran Tanah/Surat
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Pengecekan Sertifikat, Surat Penurunan Hak,
Surat Pernyataan Calon Pemegang Hak [/
Absente, Form Pengecekan Sertifikat, Surat
Kuasa Pengurusan dan Surat Kuasa untuk
Pengecekan Sertifikat

Pemberkasan [ F10]

untuk menentukan berkas-berkas baik dari
Klien maupun yang dibuat oleh Notaris yang
digunakan untuk proses berikutnya. Setelah
proses pemberkasan, berkas-berkas tersebut
sudah tidak dapat diubah / dihapus

Urus Berkas [F11]

untuk mengirim berkas ke institusi lain dan
LY mengambil berkas dari institusi lain sebagai
"I | persyaratan dalam proses layanan yang
dikerjakan. Penambahan berkas baru juga bisa
dilakukan di menu ini ketika proses
pengambilan berkas dari institusi lain

Serah terima [F12]

L_ ] untuk proses serah terima berkas dari Notaris ke
I | klien dan sebagai tanda bahwa proses layanan
jasa kenotariatan sudah selesai dilakukan

; Laporan
i Berisi laporan bulanan dari PPAT

)]

Menu Help
E About [F1]
u Info tentang Aplikasi Notaris

Registrasi [ Alt+R ]
Registrasi Aplikasi Notaris

B. Toolbar
E 3 ‘ el ED 9 B =

l‘CJ =

Toolbar digunakan untuk mempersingkat akses ke menu utama dan berisi

menu-menu yang sering digunakan. Terletak di bawah menu utama, dengan gambar

ikon sama dengan menu utama.
Menu yang terdapat di toolbar dari kiri ke kanan yaitu Menu [®lLogin, (=

Logout, “ Pencatatan Order, EDaftar Order, Penugasan, ‘APembuatan Akta,

Pembuatan Surat, '“Pemberkasan, EEUpdate Proses (Kirim dan Terima Berkas), —_'

Serah Terima ke Klien, ®=Monitoring Order, \:JAlur Proses Layanan, ' “Pencarian

Data, !“|lLaporan dan paling kanan “WKeluar dari Aplikasi. Keterangan mengenai
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tombol di toolbar dapat melihat pada keterangan di Menu Utama sesuai icon yang
ada.

Menu di toolbar juga hanya akan aktif bila user yang login mempunyai
kewenangan untuk mengakses menu tersebut. Bila tidak gambar tombol akan tetap

tidak aktif dan berwarna abu-abu.

C. Akses Menu dari Form

Menu aplikasi dapat pula diakses dari form lain sehingga memudahkan dalam

proses input. Untuk data master biasanya berupa tombol cari dan tambah .
Misal ketika input order data klien belum ada di data master maka bisa
langsung input data klien melalui form order. Tidak perlu menutup dulu form order

kemudian masuk ke master data klien untuk menambahkan data klien.

E”/ﬂ Order
Tanggal 03 Maret 2014 [Zv Mo Order 14030001
Klien &

Layanan Keperluan

Sl
@
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Akses Menu PPAT dan Notaris dari Form Alur Proses

PPAT ® Data Order Surat & Akta

@ — e

!

@ Berkas

@ Berkas Dari Klien

& Pemberkasan

Monitorin & Berkas
9 -
Nama

Keterangan

B) Serah Terima  m—

Institusi Lain

i1

@ Urus Berkas

E Ambil Berkas

NOTAR'S @ Data Order

& Surat & Akta

w— ml-: -
Nomor Order
el

HERI SETIAWAN (36711314058200002)
Pendirian PT l

Perusahaan WINATAMA MAS MANDIRI Toko i Berkas
Ema

2
4 Borkas Dari Klien

@ Pemberkasan

[Nama Keterangan

R) Serah Terima  ——

Institusi Lain

i1

@ Urus Berkas
@ Ambil Berkas

@ Kirim Berkas

Sumber Berkas

Menu Alur Proses menampilkan tombol untuk memproses berkas dalam bentuk

grafik alur, sehingga lebih mudah untuk mengikuti alurnya.

Tabel 2 - Tombol Menu di Form Alur Proses

Icon Keterangan

Urder Bar
. | | Pencatatan Order atau Order Baru

Penugasan |

Menu Penugasan

Menu Pembuatan Akta

Menu Pembuatan Surat

Menu Pemberkasan
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- Menu Update Proses
Kirim, Berkas .
(Pengiriman Berkas)

Menu Update Proses
Armbil berkas

(Pengambilan Berkas)

Senah Terima Menu Serah Terima ke Klien

Menu Monitoring di Form Alur Proses

Untuk mengaktifkan tombol, lakukan pencarian order dengan klik tombol E] atau
membuat Order Baru.

Akses Menu dari Form Monitoring

+J Data Monitaring Order = =]
==} Data Monitoring Order
Tanggal 01 Februari 2014 [~ Sampai 28 Febrari 2014 (I~ |Bulan (D [+] @lsema | F Fiter
Tanggal _|nomor |Layanan Nama Klien |karyawan Filling Cabinet __|status | order selesai| ~
25/02/2014 14020001 Permohonan Jual Sel HENDRA NUGROHO RIZKY AMALIA, SH Lemari AtasNo 1 |Selesai / serah terma ke Kiet |7
M|26/02/2014 14020002 Permononan Jual Sel NUR AKEAR RIZKY AMALIA, SH Lemari AtasNo 1| Pembuatan surat

m

§// Order Baru m penugazan | G sust ales Buat Surat | pembariasan @JE irim Berkas @E Ambil Berlcas L_\] Serah Terima

7 Refrash [=] petail # ubsh (@) Hapus | (1 Akta Lembar 1 [5] Akta Lembar 2 [ Sampul Akta
|0 _|Tanggal |[proses |Detail |Karyawan | | Proses Selesai|

1 26/02/2014 Penerimaan berkas dari Kien
2 26/02/2014 Penugasan RIZCY AMALIA, SH v

S Y T T N
4 26/02/2014 Pembuatan surat Surat Pengantar Notaris PPAT RIZKY AMALIA, SH r
5 26/02/2014 Pembuatan surat Surat Permohonian Umum RIZKY AMALIA, SH I =
6 26/02/2014 |Pembuatan surat Surat Kuasa untuk Pengurusan RIZCY AMALIA, SH [
7 25/02/2014 Pembuatan surat Surat Kuasa Untuk Pengecekan Sertipikat RIZKY AMALIA, SH r
5 26/02/2014 Pembuatan surat Surat Pernyataan Calon Pemegang Halk/Absente  RIZKY AMALIA, SH !’
9 26/02/2014 Pembuatan surat Form Pengecekan Sertpikat RIZCY AMALIA, SH I

Menu Monitoring menampilkan tombol untuk memproses berkas dari order baru
sampai serah terima. Terdapat pula tombol untuk melihat detail, ubah, hapus dan
cetak sesuai data detail yang dipilih.

Tabel 3 - Tombol Menu di Form Monitoring

Icon Keterangan

g/ Order Baru Pencatatan Order atau Order Baru |

Penugasan

Menu Penugasan

6& Buat Akta Menu Pembuatan Akta

Buat Surat Menu Pembuatan Surat
g Pemberkasan | Menu Pemberkasan

J Kirim Berkas

S Menu Update Proses
< (Pengiriman Berkas)
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@E Ambil Berkas

Menu Update Proses
(Pengambilan Berkas)

]_. |] Serah Terima

Menu Serah Terima ke Klien

% Refresh

Menu Refresh data yang dipilih. Tombol
aktif untuk semua data.

Detail

Lihat Detail data berdasarkan data
yang dipilih. Tombol aktif untuk semua
data.

/# Ubah

Ubah data yang dipilih, bila data masih
bisa diubah (belum diberkaskan dan
tombol masih dalam keadaan aktif)

Ié Hapus

Hapus data yang dipilih, bila data masih
bisa dihapus (belum diberkaskan dan
tombol masih dalam keadaan aktif)

[g] Tanda Terima

[%'I Alkta Lembar 1

[%'I Alkta Lembar 2

[%] Sampul Akta

(2] Cetak Surat

[ Mota Sarah Terima

Cetak data yang dipilih. Pilihan cetak
tergantung jenis data yang dipilih.
Data order = Cetak Tanda Terima.
Akta > Cetak Akta Lembar 1,
Lembar 2 dan Sampul Akta

Surat 2 Cetak Surat

Serah terima - Cetak Nota Serah
Terima

Akta

PENGGUNAAN APLIKASI

A. Menjalankan Aplikasi Notaris Pertama Kali

1.

[ Sinotis - Aplikasi PPAT]

diakses. Anda harus login terlebih dahulu melalui menu P Login. Default login

Login. Ketika aplikasi notaris mulai dijalankan belum ada menu yang bisa

menggunakan username admin tanpa password.

pertama kali Aplikasi Notaris dijalankan, sebaiknya password admin diganti.

Caranya melalui menu #& Ganti Password kemudian isikan password lama dan

password baru diisi 2 (dua) kali di kolom yang disediakan. Jangan sampai lupa

Ganti Password Admin (sangat direkomendasikan).

dengan password administrator!
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Setelah login untuk



-

)| Ganti Password

Password Lama

[EE sy

Password Baru

[ Pok || Hpatal |

3. Periksa Setting Program. Cara pengisian bisa dilihat di Bab Panduan Instalasi

langkah ke 8.

B. Pengaturan Kewenangan User

Setelah login, menu akan tampil sesuai dengan kewenangan user tersebut. Bila user
hanya diperkenankan untuk mengakses halaman Order dan Master Klien & Pemilik

saja, maka hanya menu Order dan Master Klien & Pemilik yang aktif. Pengaturan

kewenangan user/operator ini dapat dilakukan melalui menu &° Operator/Hak

Akses.
) Data Operator = ==
&;‘. Data Operator %]
|username  [nama | -
Madmin ADMINISTRATOR Username
Nama
ADMINISTRATOR
Password
Hak Akses Select All Select None
Master Operator V| Order +/| Monitoring
| Master Karyawan 7| Penugasan ] Laporan
/| Master Filing Cabinet [] Pemberkasan ] Atur Layout
| Master Layanan 7 surat /] setting Program
/| Master Klien V] akta ] Pengingat
| Master Lokasi V| Update Proses 7] Pencarian
V| Master Institusi V| serah terima
Pencarian % Refresh l@l Tambah (53 @ Hapus

PENGISIAN DATA MASTER

Sebelum melangkah untuk pencatatan order dan pemrosesan data

sebaiknya lakukan pengisian untuk data master (Menu Master). Data master ini

adalah yang sering kali digunakan di proses selanjutnya.

Untuk penambahan data baru atau pengubahan data yang sudah ada, masuk

ke menu master yang akan ditambah atau diubah datanya. Bila menginginkan

penambahan data klik tombol \M kemudian isikan data yang diperlukan

kemudian klik tombol \i/ untuk menyimpan atau tombol \E untuk membatalkan.

[ Sinotis - Aplikasi PPAT]
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Untuk pengubahan data, pilih terlebih dahulu data yang akan diubah
kemudian klik tombol kemudian ubah data yang diinginkan kemudian klik

tombol untuk menyimpan atau tombol E untuk membatalkan.

Sedangkan untuk penghapusan data, setelah klik tombol akan ada konfirmasi
penghapusan data. Klik OK untuk melanjutkan hapus, atau Cancel untuk
membatalkan. Setelah klik OK data akan benar-benar dihapus dan tidak dapat
dikembalikan.

Catatan: Data master yang juga digunakan pada master data yang lain atau
digunakan pada proses pengolahan data, maka data tersebut tidak dapat dihapus.

Data master tersebut antara lain :

1. ' Layanan

Sebelum melakukan proses penambahan atau pengubahan, pilih dulu

nama institusi yang diinginkan. Bila institusi belum ada, klik pada tombol di
samping pilihan nama institusi.

Ketika proses penambahan atau pengubahan data layanan, akan tampil
form baru untuk isian data layanan dan persyaratan. Isikan nama jenis layanan,

misalkan : Permohonan Jual Beli. Isikan grup layanan sesuai pilihan yaitu Akta

PPAT, Akta Notaris atau Non Akta. Isikan juga peruntukan syarat tersebut,

apakah untuk Badan Hukum, Perorangan ataupun Keduanya (Badan Hukum

dan Perorangan).

+J Data Layanan == =]
I Data Layanan %]
Institusi  |Badan Pertanahan Nasional [=&)
- “ | Grup Akta PPAT Utk kien  Badan Hukum Perorangan
M [Permohonan Jual Bel ol A
Permohonan Hbzh +J Jenis Layanan dan Persyaratan [ B
Persyaratan ke Badan Pertanahan Nasional
Jenis Layanan Grup Untuk Jenis Klien
permohonan Jual Beli Akta PPAT ~ [Badan Hukum Perorangan -
Syarat untuk Kien | persyaratan dari Instansi
No Syarat |Diperiukan | -
b Sertipikat Tanah v
N 2 Kartu Tanda Penduduk 2
N 3 Sertifikat Hak Tanggungan [~
N 4 Surat Roys [~
N 5 Kwitansi/Tanda Terima 2
N & SPPT PBB 2
N 7575 PBE 2
N 8 Tjin Mendirkan Bangunan 2
1] 9 Denah Bangunan 2
7 bl || 10 akta Periatan sl e 2
N 11 Akta Kuasa [~
N 12 | Akta Kuasa untuk Menjual [~
N 13 Kartu Keluarga [~
o [ -
s Tambah Baris

Pada bagian Syarat untuk Klien, isikan syarat berupa berkas-berkas apa
saja yang harus klien serahkan kepada Notaris untuk suatu jenis layanan

tertentu. Bila nama persyaratan sudah ada, tinggal centang pada kolom
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“Diperlukan”, bila belum isikan nama persyaratan kemudian centang kolom
“Diperlukan”.
Pada bagian Persyaratan dari Instansi tuliskan persyaratan dari instansi.

Pengisian ini bisa dengan cara copy paste teks dari sumber luar (

| T Paste dari Clipboard J).Bila sudah selesai, klik tombol [ Esme=n | yntuk menyimpan

dan klik tombol ﬂ] untuk membatalkan.

2. = Filling Cabinet
Ketika proses penambahan atau pengubahan data, isikan kode

lemari/filling cabinet untuk menyimpan data, nama dan keterangan di kolom

input di form sebelah kanan. Isikan kode yang mudah diingat. Kolom kode dan
nama harus diisi sedangkan kolom keterangan boleh tidak diisi. Tetapi
sebaiknya diisi sebagai keterangan untuk membantu mengingat nama dan

lokasi lemari tempat menyimpan berkas.

) DataFilling Cabinet o |[-E-] =S
|:| Data Filling Cabinet &
|I(ode |Nama | -

BO1 Lemari Bawah Mo 1 A0 1]
BO2 Lemari Bawahnya lagi MNama
Lemari Atas Mo 1

inm Lemari Atas No 1 Kode

Keterangan
Lemari tempat menyimpan dokumen jual bel

, i

Pencarian l “535 Refresh ‘ l @ Tambah ‘ E%% 6 Hapus

3. Lokasi
Untuk penambahan data lokasi bisa dilakukan secara masal dengan
cara menulis nama lokasi dipisahkan oleh ENTER. Pengisian data dimulai dari
data  Propinsi. Selanjutnya  penambahan atau  pengubahan  data

Kota/Kabupaten, pilih dulu nama Propinsi, baru kemudian tambah/ubah.
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+ |l Data Lokasi / Letak / Alamat
ij\ Data Lokasi [/ Letak / Alamat
|Propin5i - |I(ota,ﬂ(ahupaten -
ﬂDaerah Istimewa Yogyakarta *®
Sleman
Yogyakarta L
Nama Kota Kabupaten
Bantul f
Isikan nama lokasi secara massal,
~ | dipisahkan ENTER
(&3 Tambah ] ’ 4 Ubah ] [ i) Hapus ] ’ (&3 Tambah ] [ 4 Ubah ] [ (&) Hapus
Kecamatan - |l(e|urahan,1Desa -
| Danurejan Badro
| Gedongtengen Demangan
*] 3 Klitren
_|sondokusuman P |Kotabaru
_|Gondomanan Terban
| Jetis
| Kotagede
| Kraton
Mama Kecamatan =
Wirobrajan| &
Izikan nama lokasi secara massal,
dipisahkan ENTER &
[ (&5 Tambah ] [ 4 Ubah l l i Hapus l [ (53 Tambah l l 4 Ubah l l i) Hapus l

Untuk data Kabupaten, centang pada bagian pilihan Kabupaten (

[V] Kabupaten ). Selanjutnya isikan data Kecamatan dan yang terakhir Kelurahan.
Proses pengisian sama seperti pengisian data Kota/Kabupaten hanya saja tidak
perlu lagi mencentang pilihan kabupaten untuk Kecamatan atau Kelurahan di

wilayah Kabupaten.

4. e Institusi
Secara default master institusi ini sudah berisi data institusi “Badan

Pertanahan Nasional”. Data Institusi Badan Pertanahan Nasional ini tidak dapat

dirubah atau dihapus. Ketika proses penambahan atau pengubahan data
institusi, isikan nama institusi yang ingin ditambahkan atau diubah di kolom

input Nama di sebelah kanan.
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+ | Data Institusi = @
fema] [X]
ageE

temed Data Institusi
tage]

|I\lama -

Nama

*
:‘Badan Pertanahan Nasional

i ) %]

Pencarian % Refresh I I D Tambah J G

& Karyawan

Contoh isian bisa dilihat pada gambar berikut ini :

+|l Data Karyawan = &[]
% Data Karyawan Eﬁ
NIK Nama NI
it RIZKY AMALIA, SH A
2 NADIA RAHMAWATI, SH
Panggilan MNama
MNyonya ~ RIZKY AMALIA, 5H
MNama + Gelar ditulis lengkap Mo KTP
RIZKY AMALIA, Sarjana Hukum 3471021001360001
Tempat Lahir Tgl Lahir
‘Yogyakarta 10 Januari 1986 [E~
Alamat
Keparakan Kidul Rukun Tetangga 018, Rukun Warga 004, Kelurahan Keparakan, -
Kecamatan Mergangsan, Kota Yogyakarta, Propinsi Daerah Istimewa Yogyakarta
Agama Jenis Kelamin Gol Darah
ISLAM IPerampuan hd I {A VJ
Pekerjaan Status Warga Negara
Karyawati PPAT IN\kah 'I {WNI 'J
Pencarian E% 6 Hapus

Data karyawan harus diisi setidaknya ada 2 (dua) orang karyawan yang
nantinya akan digunakan sebagai data saksi di Akta yang akan dibuat. Data
yang harus ada adalah NIK, Nama, Nama + Gelar ditulis lengkap, No KTP,

Tempat Tanggal Lahir, Alamat, Pekerjaan dan Warga Negara. Data alamat harus

diisi lengkap sesuai aturan dalam penulisan komparisi.

&7 Klien & Pemilik

Untuk data Klien & Pemilik, baik yang bersifat Perorangan maupun
Badan Hukun, dapat diisi langsung ketika pengisian data Order, sehingga lebih
memudahkan dan mempersingkat proses input. Semua pihak yang berkaitan
dengan layanan yang dibuat harus dimasukkan ke data master Klien & Pemilik.
Antara lain data penjual, data pembeli, data istri sebagai yang memberi
persetujuan, data pemberi hibah, data penerima hibah dan sebagainya. Bila
pihak pertama dalam akta lebih dari satu, maka semua orang yang terkait
dimasukkan juga ke dalam data ini, sebagai bahan untuk pembuatan Akta dan
Surat-Surat nantinya.

Data yang harus ada untuk klien perorangan adalah Kode (No KTP),

Nama, Alamat, Tempat tanggal lahir, Pekerjaan dan Warga negara. Sedangkan
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data yang harus ada untuk klien badan hukum adalah Kode — NPWP, Alamat,
Tanggal Berdiri, Contact Person (Nama, Nomor HP).
Catatan : Untuk data alamat harus diisi lengkap sesuai aturan dalam penulisan

komparisi.

Kode - Mo KTP  3578215711520002

MNama MABILAH AYU
Nao KTP 3573215711320002
Alamat Jalan Pangeran Diponegoro Momer 66 Rukun Tetangga 001 Rukun

Warga 004 Kelurahan Jetis Kecamatan Wirobrajan Kota
Yogyakarta

Telp

TempatLahir  MNgawi

Tal Lahir 17 Mopember 1982

E~>  ddfmmfyyyy

Jenis Kelamin [F‘erempuan

Agama I5LAM

Status Niksh | Niksh

"]

Pekerjaan Wiraswasta

Warga Negara [WNI

’]

v] Gal Darah

Masa Berlaku 17 Mopember 2013 [~ ddfmm/fyyyy

Kode - NPWP  03.041,137.0-541.000
Mama PT Global Eushanosoft

Alamat 1l Gedongkuning Selatan 202G

Telp 0274 443 8899
Jeniz Usaha  Jasa Konsultan IT

Tgl Berdiri 30 September 2010 B~

Contact Person

Mama Ari Suhargono
Handphone 081213613327
Telp 0274 443 8399

Email i

7. '“ Pencarian Data
Untuk memudahkan dalam pencarian data dengan mengisikan kata kunci

lalu enter maka akan muncul data yang diinginkan. Jika data sudah muncul bisa
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juga dilihat untuk detailnya dengan cara double klik pada kolom jenis

pencariannya. Seperti pada contoh gambar di bawah ini.

8. @ Pengingat Order yang Belum Dikerjakan
Menu ini digunakan untuk memberikan peringatan order mana yang
belum dikerjakan dengan mengisikan kata kunci pada kolom pencarian, seperti

pada contoh di bawah ini.

PPAT

A. Proses Order Layanan PPAT
Proses pencatatan order layanan dicatat melalui menu “Pencatatan Order
atau Order Baru. Setelah form input order baru muncul, periksa tanggal dan nomor
order, bila kurang tepat maka sesuaikan. Selanjutnya isikan data klien. Bila klien

sudah pernah order/data klien sudah ada maka cari data klien dengan klik tombol
, bila klien baru maka tambahkan data klien dengan cara klik tombol di
samping kanan isian data klien. Selanjutnya pilih jenis layanan yang diinginkan,

contoh : Permohonan Jual Beli. Bila layanan belum ada maka tambahkan data

layanan dengan klik tombol di samping pilihan Jenis Layanan. Setelah memilih

Jenis Layanan maka akan keluar data persyaratan yang harus diserahkan oleh
klien. Berikutnya isikan data Keperluan, misal diisi Jual Beli.

Berikut ini contoh isiannya:
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Tanggal 26 Februari 2014

Layanan

[~ Mo Order 14020002

Klien 3404061108330005 MUR. AKBAR.
Keperluan
Iz‘ Jual Beli

Permohonan Jual Beli

Kemudian isikan data status berkas, apakah data belum lengkap tapi

disimpan di notaris, atau data belum lengkap dan dibawa pulang lagi oleh klien,

atau data sudah lengkap. Selanjutnya pilih tempat penyimpanan berkas. Bila belum

ada maka klik tombol untuk menambahkan data lemari.

Berikut ini contoh isiannya :

Status Berkas Disimpan di
(") Berkas belum lengkap & disimpan Filing Cabinet
(71 Berkas belum lengkap & dikembalikan Lemari Atas No 1 IE‘

(@ Berkas sudah lengkap

Selanjutnya isikan detail berkas yang diserahkan klien. Data sertifikat

tanah ditulis lengkap sesuai isian yang diminta. Data kartu tanda penduduk diisi

semua pihak yang terlibat (pihak pertama, pihak kedua dan seterusnya juga yang

memberi ijin bila ada) melalui tombol .

Berikut ini contoh pengisian detail berkas yang diserahkan oleh klien :

Semua Berkas yang Diserahkan

Mo Nama Berkas

>

1 |Sertipikat Tanah

2 Kartu Tanda Penduduk

3 |EwitansifTanda Terima

4 SPFT PEB

5 STS PEB

& |Ijin Mendirikan Bangunan
7 Denah Bangunan

& Kartu Tanda Penduduk

9

Keterangan -
5HM NOMOR. 453/ Warungboto |
MUR. AKBAR.-3404051108830005
Rp 117.300.000 Tgl 08 Februari 201
34.71.130.003,003-0422.0 =
34.71.130.003.003-0422.0 1
622. 1/101/BPPT/I1/2014
Ada
RATMA AZALIA-35782158038580002 |
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Sertifikat Tanah

Detail berkas yanag diserahkan klien

Mama Berkas Sertipikat Tanah

Tipe Berkas [T Fotokopi Asli [ salinan
Keterangan SHM MOMOR. 453/ \Marungboto

1

Mama Pemilik MUR. AKEAR.
Jenis Hak Hak: Milik -
Momor Hak 453\ arungboto

Letak Tanah Jalan Veteran Mo 585

Lokasi Warungboto, Umnbulharjo, Yogyakarta, Daerah
Istimewa Yogyakarta

Luas Tanah 90 Bangunan 72

Penggunaan Rumah Tinggal

Kwitansi/Tanda Terima

Detail berkas yanag diserahkan klien

Mama Berkas KEwitansi/Tanda Terima

Tipe Berkas [ Fotokopi Acli [] salinan
Keterangan Rp 117.300.000 Tgl 08 Februari 2014

QO v][x]

Kartu Tanda Penduduk

Detail berkas vanag diserahkan klien

Mama Berkas Kartu Tanda Penduduk
Tipe Berkas Fotokopi [ Aski

[ Sinotis - Aplikasi PPAT]

[ salinan
Keterangan MUR AKBAR.-3404061108330005
Na KTP 340406 1108830005
MNama MUR. AKBAR.
Alarmat Jalan Pramuka Momor 277a Kelurahan Giwangan =

Kecamatan Umbulharjo Kota Yogyakarta

2 [
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SPPT PBB / STTS PBB

Detail berkas yang diserahkan klien

Mama Berkas SPPT PBB -
Tipe Berkas [ Fotokopi Asli [ salinan
Keterangan 34.71.130.003.003-0422.0

0O0Q v [x]

[jin Mendirikan Bangunan
Detail berkas yang diserahkan klien

Mama Berkas Ijin Mendirikan Bangunan -
Tipe Berkas [T Fotokopi Asli [T salinan
Keterangan 622, 1/101/BPPT/II /2014

“R=>N=) v ][]

Denah Bangunan
Detail berkas yang diserahkan klien

Mama Berkas Denah Bangunan -

Tipe Berkas [ Fotokopi Asli [T salinan
Keterangan Ada

“N>N=) v ][]

Setelah semua pengisian data selesai dilakukan, pastikan bahwa data yang

dimasukkan sudah benar. Setelah dipastikan bahwa data yang dimasukkan sudah

benar klik tombol untuk menyimpan data atau untuk

membatalkan. Setelah data berhasil disimpan maka akan tampil preview untuk

cetak nota penerimaan berkas. Bila menginginkan untuk mencetak nota klik tombol

= di sudut kiri atas preview nota tanda terima berkas.
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«J| Preview ~ l':' (5 —rs

SEEHLRA R e - QI EEAEH| 1041 >

ANRADE NASUTION, SH
NOTARIS/PPAT

Jalan Gedongkuning Selatan 202G Yogyakarta
Telp. (0274) 443 8899 Fax. -
email : anrade.nasutioni@yahoo.co.id

TANDA TERIMA
Telah terima dari Tuan/Nyonya MNURAKBAR
Beralamat di Jalan Pmmuka Nomor 2778 Kelumhan Giwangan
Untuk keperduan Jual Beli
Berupa :
No.  |Jenis Dokumen Keterangan
1 Sertipikat Tansh SHM NOMOR 453/ Warungboto
z Kartu Tanda Penduduk NUR AKBAR-2404061108820005
2 Hwitansi'Tanda Terima Rp 117.200.000 Tgl 08 Februar 2014
4 SPPT PEE 24.71.120.002.002-04220
5 STS FBB 24.71.120.002.002-04220
(] ljin Mendiikan Bangunan 822 1M01BPPT/IV2014
T Denah Bangunan Ads
5 Kartu Tands Penduduk RATNA AZALIM-B57E215603880002

Demikian tanda terima ini dibuat, hamp disimpan baik, untuk di pergunakan pada saat pengambilan serifical
oleh yang beshak.

“fogyskata, 26 Febuan 2014

Catatan : Berkas dokumen yang tampil sesuai dengan data yang diinput. Nama
notaris dan keterangan di kop tanda terima sesuai dengan setting dari program
notaris. Cara setting program dapat dilihat di bab Panduan Installasi langkah ke 8
(delapan).

Untuk melihat data order yang sudah masuk bisa melalui menu EEDaftar Order.

B. Proses Penugasan

Setelah order diterima dan dicatat melalui menu # Pencatatan Order atau

Order Baru, selanjutnya Notaris akan menugaskan kepada karyawan untuk
menangani order layanan tersebut dari awal sampai berkas diserahterimakan

kepada klien lagi. Proses pelimpahan tugas ini melalui menu Penugasan. Setelah

form penugasan muncul, isikan data nomor order dengan pencarian, kemudian

isikan pula dikerjakan oleh siapa dan tanggal berapa mulai ditugaskan.

Contoh isian untuk penugasan adalah sebagai berikut :
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s || Penugasan

Penugasan

Mo Order
14020002

Tanggal Jenis Layanan

26 Februari 2014 Permohonan Jual Beli
Klien

MUR. AKBAR (3404061108830005)

Keperluan

Jual Beli

Dikerjakan oleh Tanggal Penugasan

RIZKY AMALIA, 5H [+][@)] 04 meret 2014 @-

[ b simpan H 3¢ Batal ]

Selanjutnya klik klik tombol untuk menyimpan data atau

membatalkan.

C. Proses Pembuatan Akta
Setelah ada yang ditugaskan atau bertanggungjawab untuk mengerjakan
order layanan, selanjutnya membuat Akta sesuai dengan order layanan. Sebagai
contoh untuk Akta Jual Beli. Masuk ke Menu Akta = ‘& Akta Jual Beli.

Setelah masuk ke form pembuatan Akta, isikan nomor order dengan cara klik

tombol untuk pencarian data order yang akan dibuatkan aktanya. Kemudian
pastikan isian karyawan yang mengerjakan dan keterangan untuk bentuk

perbuatan hukum (Peralihan Hak atau Bukan Peralihan Hak).

Bila nomor dan tanggal akta sudah bisa ditentukan masukkan data nomor
dan tanggal akta, bila tidak centang pada pilihan [|Kosongkan duludataini | Isikan data

nilai harga transaksi dalam ribuan (misal 200 juta, hanya ditulis 200000).

No Order Tanggal Order (26 Februari 2014
idien NUR AKBAR (3404061108830005) Jenis Layanan Permohonan Jual Bel Dikerjakan aleh |RIZKY AMALIA, SH [=]
[ kosongkan dulu data ini
Bentuk Perbuatan Hukum Keterangan Momer Akta Tal Akta & Tgl Pernyataan
Akta Jual Bel =] 04/2014 08 Februai 2014 +

Nilai Harga Transsksi 130000 000,00 Seratus Tiga Puluh Juta Rupiah

Isikan detail input pihak yang bersangkutan. Caranya dengan klik pada

tombol kemudian sesuaikan detail data pihak ke berapa dan pihak yang

memberikan atau menerima. Bila akan menambah data pihak yang bersangkutan
klik tombol , bila ingin menghapus data pihak yang bersangkutan klik

tombol . Kemudian tentukan pihak yang membayar Akta (pilihan di kiri
bawah).
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Pihak yang bersangkutan | Persetujuan I Objel

k I Saksi I Pajak|

Pihak yang bersangkutan
| Pihak |Nama

1 NUR AKBAR
I

m

Pihak yang membayar akta, biaya peralihan dil
Pihak Pertama

-

Bila dalam akta memuat persetujuan pihak tertentu, maka masuk ke tab

persetujuan. Isikan detail input

masuk ke tab persetujuan, klik

nama orang hasil input dari data

muncul bukan orang yang memberikan persetujuan mana hapus data dengan klik

tombol . Bila akan menambah data yang memberikan persetujuan klik

tombol . Kemudian isi d

pihak yang mengalihkan hak.

| -

@Ambil Data] ’OIambah] [ & Hapus ] [ @) simpan ] [ 3 Batal ]

MNama RATMA AZALTA
. dilahirkan di Jakarta pada tanggal 08-03-1988 (Delapan Maret -

Detall Seribu Sembilan Ratus Delapan Puluh Delapan), Wiraswasta,
bertempat tinggal di Jalan DI Panjaitan no 700,32c Kecamatan
Jatinegara Kota Jakarta timur Propinsi Daerah Khusus Ibukota
Jakarta, Pemegang Nomor Induk Kependudukan Nomor
3578215803880002, Warga Negara Indonesia I

Phakke |2 -

Pihak yang (7 Memberikan @ Menerima

persetujuan, bila tidak maka abaikan. Setelah

pada tombol , maka akan muncul data

order. Kemudian sesuaikan detail, bila nama yang

ata hubungan yang memberi persetujuan dengan

|Pihakyang bersangkumn| Persetujuan |Objek I Saksi | Pajakl

Dengan Persetujuan

Nama

’L&J Ambil Daia] [ (F] Iambah] [ &) Hapus ]

[ OE‘”‘F'E”] ’ @ patal ]

T|MaBILAH AYU
Mama

Hubungan

Detail

Selanjutnya isi data objek

pada tombol . Isikan data yang diminta yang masih kosong. Kolom batas-

batas kalau tidak diperlukan diisi dengan tanda minus (-).

dapat diisi dengan klik tombol

MNABILAH AYU

Istri * dari yang mengalihkan hak

dilahirkan di Ngawi pada tanggal 17-11-1982 (Tujuh Belas
Movember Seribu Sembilan Ratus Delapan Puluh Dua),
Wiraswasta, bertempat tinggal di Jalan Pangeran
Diponegoro Momor 66 Rukun Tetangga 001 Rukun Warga
004 Kelurahan Jetis Kecamatan Wircbrajan Kota
Yogyakarta, *emegang Momor Induk Kependudulan
Momor 3573215711820002, Waraa Negara Indonesia

"

Akta. Caranya masuk ke tab Objek kemudian klik

|P|hak\fang bersangkulanl Persetujuan ‘ Objek | Saksi

| Pa]akl

Objek
Jenis Hak No Hak

L1 Hak milik: 453 /Warungboto

Meliputi pula =

i .

Tanah Pekarangan dan Bangunan berikut dengan—=
segala sesuatu yang berdiri, tumbuh, dan

tertanam diatasnya tanpa terkecuali.

Berikutnya mengisi data saksi-saksi. Caranya dengan masuk ke tab saksi,

kemudian klik cari data saksi . Pilih nama karyawan yang akan menjadi saksi,

dua orang diisikan satu per satu.
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G G
Jenis Hak Hak Milik * AtasHak Sebidang Tanah -
MNormor Hak 453/Warungboto Diuraikan dalam | Gambar Situasi -

No Gambar Situa 1054 Tal Gambar Situasi08 Februari 2014 E~

NIB 13.04.01.03.04352

9l

=}

Luas Tanch Lugs Bangunan

Letak Jalan Veteran No 535

Kelurahan/Desa Warungboto Kecamatan Umbulhario

Kota/Kabupaten Yogyakarta Propinsi Daerah Istimewa Yogyakarta

Batas-batas
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Pihak yang bersangkutan | Persetujuan IDbjek | Saksi | Pajakl
Saksi-saksi
Saksi 1

Mama & Gelar  Myonya RIZKY AMALIA, 5H

Gelar ditulis singkat
Myonya RIZKY AMALLA, Sarjana Hukum Gelar ditulis lengkap

Detail dilahirkan di Yogyakarta pada tanggal 10-01-1986 (Sepuluh Januari Seribu Sembilan -«
Ratus Delapan Puluh Enam), Karyawati PPAT, bertempat tinggal di Keparakan Kidul
Rukun Tetangga 018, Rukun Warga 004, Kelurahan Keparakan, Kecamatan
Meraangsan, Kota Yoayakarta, Propinsi Daerah Istimewa Yogyakarta, Pemeagana
Momor Induk Kependudukan Momor 3471021001360001, Warga Megara Indonesia

Saksi 2

Nama &Gelar  Nyonya NADIA RAHMAWATI, SH Gelar ditulis singkat
MNyonya NADIA RAHMAWATI, Sarjana Hukum Gelar ditulis lengkap

Detail dilahirkan di Karanganyar pada tanggal 02-02-1979 (Dua Februari Seribu Sembilan =~ »

Ratus Tujuh Puluh Sembilan), Karyawati PPAT, bertempat tinggal

Yang terakhir bila bentuk perbuatan hukum adalah Peralihan Hak maka
isikan data perpajakan. Caranya dengan masuk ke tab Pajak, kemudian isi dengan
data yang diminta yaitu SPPT NJOP, SPPT NOP/Tahun, Tanggal & Nominal SSP dan
Tanggal & Nominal SSB.

| Pihak yang bersangkutan I Persetujuan IObjek I Saksi | Pajak |

Perpajakan
SPPT
MNICP 10886 000,00 MNOP/Thn  34.71.130.003.003-04
Rp 10.886.000,00 Sepuluh Juta Delapan Ratus Delapan Puluh Enam Ribu
S5P
Milai 6250| .000,00 Tanggal 15 Agustus 2013 -
Rp 6.250.000,00 Enam Juta Dua Ratus Lima Puluh Ribu Rupiah
SSB
il 6250 .000,00 Tanggal 15 Agustus 2013 -
Rp 6.250.000,00 Enam Juta Dua Ratus Lima Puluh Ribu Rupiah

Setelah semua pengisian data selesai dilakukan, pastikan bahwa data yang
dimasukkan sudah benar. Selanjutnya klik tombol untuk menyimpan data

atau untuk membatalkan. Setelah data berhasil disimpan maka akan

tampil preview untuk cetak akta melalui preview Microsoft Word. Bila menginginkan

untuk mencetak klik tombol ‘*E"h di sudut kiri atas tampilan Preview Microsoft

Word.

D. Proses Pembuatan Surat-Surat
Selanjutnya membuat surat-surat yang dibutuhkan sesuai dengan order
layanan. Surat yang bisa dibuat antara lain :
1. Surat Pengantar Notaris
Caranya masuk ke Menu Buat Surat - Surat Pengantar Notaris. Setelah

masuk form Surat Pengantar Notaris, isikan nomor order dengan cara klik

tombol untuk pencarian data order yang akan dibuatkan suratnya.
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Kemudian pastikan isian karyawan yang mengerjakan dan tanggal pembuatan

surat sudah sesuai. Isikan Jenis Akta, Nomor Surat dan Tanggal lalu klik tombol
untuk detail akta.

Jenis Akta

Akta Jual Beli -
Surat Pengantar PPAT

Momor Surat 88V /PPAT/BS/2014

Tanggal 02 Februari 2014 E~

Perihal Pendaftaran permohonan Akta Jual Beli

Detail Akta

Mo Akta 104/2014 e

Tanggal 02 Februari 2014 E~

Pihak Pertama MUR AKBAR -
Pihak Kedua  RATNA AZALIA -

Atas Hak Hak Milik Mo 453/ \Warungboto

Setelah semua pengisian data selesai dilakukan, pastikan bahwa data
yang dimasukkan sudah benar. Selanjutnya klik tombol untuk
menyimpan data atau untuk membatalkan. Setelah data berhasil

disimpan maka akan tampil preview untuk cetak surat. Bila menginginkan

untuk mencetak surat, klik tombol = di sudut kiri atas preview surat. Untuk
mencetaknya, gunakan kertas dengan kop surat yang sudah ada nama dan

alamat Notaris.

<] Preview - T |
SEHG® R wx- LEEBETEL| W 41 >
Nomor : 88/VI/PPRT/BS/2014 Yogvakarta, 8 Februari 2014 -

Eepada Yth,

Bapak Repala Kantor
Pertanahan Kota Yogyakarta
di ||
YOGYARARTA

Perihal: Pendaftaran permchonan Akta Jual Beli

Dengan Hormat,

w

Bersama ini kami sampaikan kepada Kantor Pertanzhan Kota
Yogyakarta berupa Akta Jual Beli :

Nomor : 104/2014

Tanggal : 08 Februari 2014

Pihak Pertama : NUR AKBAR ]
Pihak Redua : RATNA RZALIA

Atas Hak : Hak Milik No 453/Warungbotoc

Untuk keperluan pendaftaran tersebut terlampir warkah-warkah
yang dijadikan satu pada akta tersebut di atas.

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan diterima baiknya
berkas Akta Jual Beli tersebut kami ucapkan terima kasih.

« B n r
Pagel of 1
k.
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2. Surat Permohonan Umum
Caranya masuk ke Menu Buat Surat & Surat Permohonan Umum (SPU).

Setelah masuk form Surat Permohonan Umum, isikan nomor order dengan cara

klik tombol untuk pencarian data order yang akan dibuatkan suratnya.
Kemudian pastikan isian karyawan yang mengerjakan dan tanggal pembuatan
surat sudah sesuai.

Isikan Nomor Surat, Lampiran, Tanggal dan Perihal. Bila Nomor Surat

dan Lampiran tidak diperlukan, isikan dengan tanda minus (-).
Surat Permohonan Umum

Momar Surat - Tanggal 26 Februari 2014 [E~

Lampiran - Perihal  |Permohonan Pendaftaran Peralihan Hak

Selanjutnya masuk ke tab Pemohon, klik pada tombol untuk pencarian data

karyawan yang memohon.

Pemohon |Bertindak Atas Nama I Pengajuan Permohonan I Detail Tanah I Lampiranl

A. Identitas Pemohon i
k3l
Mama Lengkap Myonya RIZKY AMALILA, S5H
Di KTP Tertulis RIZKY AMALLA, 5H

UmurTal Lahir 28 tahun 10 Januari 1986 -

Pekerjaan Karyawati PPAT Mo KTP  3471021001860001
Alamat Keparakan Kidul RT 018, RW 004, Keparakan, Mergangsan, =
Yogyakarta

Catatan : Untuk data alamat pemohon sebaiknya disesuaikan agar tidak terlalu
panjang, karena berbeda dengan komparisi. Misalnya sebelumnya berisi
“Keparakan Kidul Rukun Tetangga 018, Rukun Warga 004, Kelurahan Keparakan,
Kecamatan Mergangsan, Kota Yogyakarta, Propinsi Daerah Istimewa Yogyakarta”
maka cukup disingkat menjadi “Keparakan Kidul RT 018, RW 004, Keparakan,
Mergangsan, Yogyakarta”. Begitu juga data alamat dari pemilik tanah atau yang

mengalihkan hak di tab berikutnya (tab Bertindak Atas Nama).

Kemudian masuk ke tab Bertindak Atas Nama. Klik pada tombol @
untuk pencarian data pemilik tanah. Bila data yang keluar belum sesuai, klik

lagi tombol tersebut sampai keluar data pemilik atau yang mengalihkan hak.
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Pemohon | Bertindak Atas Nama | Pengajuan Permohonan I Detail Tanah I Lampiran |

B. Bertindak Sebagai =

MNama Lengkap MUR AKBAR.

Di KTP Tertulis MUR AKEAR.

Urnur /Tgl Lahir 30 tahun 11 Agustus 1983 -

Pekerjaan Wiraswasta Mo KTP  3404061108830005

Alamat Jalan Pramuka Momor 277a Giwangan Umbulharjo -
‘Yogyakarta

Berikutnya adalah mengisi tab Pengajuan Permohonan. Nomor surat
kuasa bisa dikosongi dengan mengisi tanda minus (-). Pilih jenis pengajuan
permohonan. Bila tidak terdapat di pilihan, maka pilih nomor 10 kemudian tulis

jenis permohonannya.

| Pemohaon I Bertindak Atas Mama | Pengajuan Permohonan |DE13i| Tanah I Lampiranl

C. Berdasarkan surat kuasa
Momor - Tanggal 26 Februari 2014 -

Mengajukan permohonan

) 1. Konversi / Pendaftaran Hak i) 6. Pendaftaran Hak Tanggungan

1 2. Pendaftaran Hak Milik Sarusun ) 7. Penghapusan Hak Tanggungan / Roya

i) 3. Pendaftaran Tanah Wakaf i) 8. Penerbitan Setifikat Penggant
@ 4. Pendaftaran Peralihan Hak 71 9, Ganti Nama Sertifikat
i) 5. Pendaftaran Perubahan Hak ) 10,

Selanjutnya mengenai detail tanah dapat diisikan dengan cara klik pada

tombol [&]. Maka akan keluar data tanah yang dimohonkan.

| Pemohon I Bertindak Atas Mama I Pengajuan Permohonan | Detail Tanah | Lampiran

Detail T h [
il Tana e

Maomor Hak 453 Warungboto

Terletak di Jalan Veteran Mo 585

DesaKelurahan Warungboto "-:'\.
Kecamatan Urnbulharjo

kabupaten/Kota Yoayakarta

Penggunaan  Rumah Tinggal Luas 90

Bila bersama dengan surat tersebut terdapat lampiran, maka nama
dokumen lampiran bisa ditulis melalui tab Lampiran. Data diisikan dengan

diketik secara manual. Bila tidak ada lampiran, maka biarkan data ini kosong.
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| Pemohon I Bertindak Atas Mama | Pengajuan Permohonan | Detail Tanah | Lampiran |

L3

Lampiran I

| w
m

[T I = RN R LR, IR T Y B U R

[
=]

pu -

Setelah semua pengisian data selesai dilakukan, pastikan bahwa data
yang dimasukkan sudah benar. Selanjutnya klik tombol untuk
menyimpan data atau untuk membatalkan. Setelah data berhasil

disimpan maka akan tampil preview untuk cetak surat. Bila menginginkan

untuk mencetak surat, klik tombol o di sudut kiri atas preview surat.

IR e
SEHLAR| R e -QE|EEAEH| 14«1 P
Yomvakarta 26 Februari 2014 &

Pendaftaran Peralthan Hak

MNvonvaRIZET AMALIA SH
RIZKY AMATIA SH
28 tahun / 10 Jarmari 1986
Karvawati PPAT 3471021001 360001
Keparakan Kidul RT 018. EW 004. Keparakan, Mergangsan, Yogvakarta

m

NUF. AKEBAR.
NUF. AKEAR.
30 tatmn / 11 Amstus 1983
Wirazwasta 3404061108830003
Jalan Pramuka Nomor 2772 Giwangan Umbuthario Yoervalarta
- 26 Februari 2014 [

Jalan Veteran No 583

Waruneboto

Umbulhane

Yomrvakarta

453 Waruneboto 20

] | 1} | 3
Pagel of 1 i

Catatan : Untuk mencetaknya, gunakan kertas formulir surat permohonan

-

umum, aplikasi akan otomatis mengisi data-data isian.
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3. Surat Pengecekan Sertifikat/ Surat Keterangan Pendaftaran Tanah (SKPT)
Caranya masuk ke Menu Buat Surat - Surat Pengecekan Sertifikat /

SKPT. Setelah masuk form surat, isikan nomor order dengan cara klik tombol

untuk pencarian data order yang akan dibuatkan suratnya. Kemudian
pastikan isian karyawan dan tanggal pembuatan surat sudah sesuai.
Isikan Nomor Surat, Lampiran, Tanggal dan Perihal. Bila Nomor Surat
dan Lampiran tidak diperlukan, isikan dengan tanda minus (-).
Surat Pengecekan Sertifikat/Surat Keterangan Pendaftaran Tanah

Momor Surat - Tanggal 10 Maret 2014 E~

Lampiran - Perihal | Permohonan Pendaftaran Peralihan Hak
. . ) .
Selanjutnya masuk ke tab Pemohon, klik pada tombol untuk pencarian data

karyawan yang memohon.

Pemohon |Berﬁndak Atas Nama I Surat Kuasa | Detail Tanah I Lampiran|

A. Identitas Pemohon 3
Mama Lengkap Myonya RIZEY AMALIA, SH
Di KTP Tertulis RIZKY AMALIA, SH

Umur,/Tal Lahir 28 tahun 10 Januari 1935 -

Pekerjaan Karyawati PPAT Mo KTP  3471021001860001
Alamat Keparakan Kidul RT 013, RW 004, Keparakan, Mergangsan, =
Yogyakarta

Catatan : Untuk data alamat pemohon sebaiknya disesuaikan agar tidak terlalu
panjang, karena berbeda dengan komparisi. Misalnya sebelumnya berisi
“Keparakan Kidul Rukun Tetangga 018, Rukun Warga 004, Kelurahan Keparakan,
Kecamatan Mergangsan, Kota Yogyakarta, Propinsi Daerah Istimewa Yogyakarta”
maka cukup disingkat menjadi “Keparakan Kidul RT 018, RW 004, Keparakan,
Mergangsan, Yogyakarta”.

Kemudian masuk ke tab Bertindak Atas Nama. Klik pada tombol

untuk memanggil data notaris.

Pemohon | Bertindak Atas Nama |Surat Kuasa I Detail Tanah I Lampiran|

B. Bertindak Sebagai [
Mama Lengkap AMRADE MASUTION, SH
Di KTP Tertulis AMRADE MASLTION
Umur/Tgl Lahir 31 tahun 05  Jumi 1982 -
Pekerjaan Motaris dan PPAT Mo KTP  34041005065820002

Alamat Jalan Gedongkuning Selatan 202G Yogyakarta -

Berikutnya adalah mengisi tab Surat Kuasa. Nomor surat kuasa bisa diisi

dengan tanda minus (-).
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Pemohon | Bertindak Atas Mama | Surat Kuasa |Detail Tanah I Lampiran|

C. Berdasarkan surat kuasa

Momaor - Tanggal 10  Maret 2014 -

Selanjutnya mengenai detail tanah dapat diisikan dengan cara klik pada

tombol (€. Maka akan keluar data tanah yang dimohonkan.

| Pemohon I Eertindak Atas Nama I Surat Kuasa | Detail Tanah |Lampiran|

Detail Tanah "3
Momor Hak 453/ \Warungboto

Terletak di Jalan Veteran Mo 535

Desa/Kelurahan Warungboto -\_J\J
Kecamatan Umbulhario

Kabupaten/kota Yogyakarta
Penggunaan Rumah Tinggal Luas 20

Bila bersama dengan surat tersebut terdapat lampiran, maka nama
dokumen lampiran bisa ditulis secara manual melalui tab Lampiran. Bila tidak

ada lampiran, maka biarkan data ini kosong.

| Pemohon I Bertindak Atas Nama I Surat Kuasa I Detail Tanah | Lamnpiran

Lampiran | e

g

Ld

m

W0 =] hon s

=
=]

-

Setelah semua pengisian data selesai dilakukan, pastikan bahwa data
yang dimasukkan sudah benar. Selanjutnya klik tombol untuk

menyimpan data atau untuk membatalkan. Setelah data berhasil

disimpan maka akan tampil preview untuk cetak surat. Bila menginginkan

untuk mencetak surat, klik tombol e di sudut kiri atas preview surat.
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) Preview T | | 7 [
SEHIHR R on -QLE|EEAEH| 101 b

Pendaftaran Peralihan Hak 0

Nyonya RIZKY AMATLIA, SH
RIZKY AMALIA, SH
28 tahun / 10 Januari 1986
Karyawati PPAT 3471021001860001
Keparakan Kidul ET 018, RW 004, Keparakan, Mergangsan, Yogyakarta

m

ANRADE NASUTION, SH
ANRADE NASUTION
31 tahun /5 Juni 1982
Motaris dan PPAT 3404100506820002
Jalan Gedongluning Selatan 202G Yogyakarta
- 10 Maret 2014

Jalan Veteran No 383
Wannghoto
Umbutharjo
Yogyakarta
433/ Wamngboto 20
Fumah Tinggzal -
[« [ m v
Pagel of1

Catatan : Untuk mencetaknya, gunakan kertas formulir surat pengecekan
sertifikat / surat keterangan pendaftaran tanah, aplikasi akan otomatis mengisi

data-data isian.

4. Surat Pernyataan Calon Pemegang Hak / Absente
Caranya masuk ke Menu Buat Surat - Surat Pernyataan Calon

Pemegang Hak / Absente. Setelah masuk form surat, isikan nomor order dengan

cara klik tombol untuk pencarian data order yang akan dibuatkan suratnya.

Kemudian pastikan isian karyawan dan tanggal pembuatan surat, dan tanggal

pernyataan sudah sesuai.

Selanjutnya masuk ke tab Pemohon, klik pada tombol sampai keluar

data calon pemegang hak yang sesuai.
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Tanggal pernyataan 10 Maret 2014 E~-

Pemochon | Detail Tanah

Identitas P h =
entitas Pemohon e

MNama RATMA AZALIA

Tempat/Tgl Lahir Jakarta 08 Maret 1933 -

Pekerjaan Wiraswasta

Alamat 1l DI Panjaitan no 700,/32c Jatinegara, Jakarta Timur, DKI -

Jakarta
No KTP 3578215803880002

Catatan : Untuk data alamat pemohon sebaiknya disesuaikan agar tidak terlalu
panjang, karena berbeda dengan komparisi. Misalnya sebelumnya berisi “Jalan
DI Panjaitan no 700/32c Kecamatan Jatinegara Kota Jakarta timur Propinsi
Daerah Khusus Ibukota Jakarta” maka cukup disingkat menjadi “Jl DI Panjaitan
no 700/ 32c Jatinegara, Jakarta Timur, DKI Jakarta”.

Selanjutnya mengenai detail tanah dapat diisikan dengan cara klik pada

tombol €], Maka akan keluar data tanah yang dimohonkan. Kemudian isikan

nomor dan tanggal surat ukur.

Detail Tanah

Adalah calon pemegang hak atas tanah: %
Jenis & Mo Hak  Hak Milik » 453/ Warungboto
DesafKelurahan Warungboto e S

Kecamatan Umbulharjo
Luas S0

Diuraikan dalam surat ukur :
Tangaal 10 Maret 2013 = MNomor 73/042/2013

Setelah semua pengisian data selesai dilakukan, pastikan bahwa data

yang dimasukkan sudah benar. Selanjutnya klik tombol untuk
menyimpan data atau untuk membatalkan.

Setelah data berhasil disimpan maka akan tampil preview untuk cetak

surat. Bila menginginkan untuk mencetak surat, klik tombol = di sudut kiri

atas preview surat.
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<] Preview e
SEHDR| R we- Q| EEAL| 4 41 Y

RATNA AZATITA

Jakarta / 8 Maret 1988

Wiraswasta

J1 DI Panjaitan ne 700/32¢ Jatnegara Jakarta timur DKI Jakarta
3578215803880002

m

453/Warunghoto

90

Warungboto

Umbulharjo

10 Maret 2013 78/042/2013

Il = 11 b

Pagel of 1

Catatan : Untuk mencetaknya, gunakan kertas formulir surat pernyataan calon

pemegang hak/ absente, aplikasi akan otomatis mengisi data-data isian di

formulir tersebut.

5. Form Pengecekan Sertifikat
Caranya masuk ke Menu Buat Surat - Form Pengecekan Sertifikat.

Setelah masuk Form Pengecekan Sertifikat, isikan nomor order dengan cara klik

tombol untuk pencarian data order yang akan dibuatkan suratnya.
Kemudian pastikan isian karyawan yang mengerjakan dan tanggal pembuatan

surat sudah sesuai.

Isikan Jenis Akta, Nomor Surat dan Tanggal lalu klik tombol untuk
detail tanah. Nomor Surat bisa diisi dengan tanda minus (-).

Form Pengecekan Sertipikat

Nomer Surat - Tanggal 11 Maret 2014 B
Jenis Akta Akta Jual Beli -
| No Hak
453/ Warungboto Jenis Hak Hak Milk -

MNomor Hak 453/ Warungboto
Kelurahan/Desa Warungboto
Kecamatan Umbulharjo
Kota/Kabupaten Yogyakarta

Setelah semua pengisian data selesai dilakukan, pastikan bahwa data
yang dimasukkan sudah benar. Selanjutnya klik tombol untuk

menyimpan data atau untuk membatalkan. Setelah data berhasil
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disimpan maka akan tampil preview untuk cetak surat. Bila menginginkan

untuk mencetak surat, klik tombol = di sudut kiri atas preview surat.
BT e R ESSEERE)

SEHGH R we- A EEUE| M ¢ 1 »oH

123 26 Februari 2014

Akta Jual Beli Hak Milik 453/Warungboto Terletak di Wanumgboto, Umbulharjo,
Yogyakarta

Catatan : Untuk mencetaknya, gunakan kertas formulir pengecekan sertifikat,

aplikasi akan otomatis mengisi data-data isian di formulir tersebut.

6. Surat Kuasa untuk Pengurusan
Caranya masuk ke Menu Buat Surat - Surat Kuasa untuk Pengurusan.

Setelah masuk form Surat Kuasa, isikan nomor order dengan cara klik tombol

untuk pencarian data order yang akan dibuatkan suratnya. Kemudian
pastikan isian karyawan yang mengerjakan dan tanggal pembuatan surat sudah
sesuai. Isikan Tanggal, Tujuan Institusi dan Keperluan.

Surat Kuasa untuk Pengurusan

Tanagal Surat 26 Februari 2014  [El*  Ke Institusi Kantor Pertanahan Kota Yogyakarta

Keperluan Pendaftaran Permohonan Peralihan Hak Karena Jual Beli

Selanjutnya masuk ke tab Pemberi Kuasa, klik pada tombol untuk pencarian

data klien pemberi kuasa.

Pemberi Kuasa |Penerima Kuasa I Detail Tanah|

Identitas Pemberi Kuasa [

Mama Lenakap NUR AKBAR.

Tal Lahir 11 Agustus 1933 -
Alamat Jalan Pramuka Nomor 277a Giwangan Umbulharjo -
Yogyakarta

Catatan : Untuk data alamat pemberi kuasa sebaiknya disesuaikan agar tidak
terlalu panjang, karena berbeda dengan komparisi. Misalnya sebelumnya “Jalan
Pramuka Nomor 277a Kelurahan Giwangan Kecamatan Umbulharjo Kota
Yogyakarta” maka cukup disingkat menjadi “Jalan Pramuka Nomor 277a

Giwangan Umbulharjo Yogyakarta”. Begitu juga data alamat Penerima Kuasa.
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Kemudian masuk ke tab Penerima Kuasa. Klik pada tombol untuk

pencarian data penerima kuasa.

Penerima Kuasa | Detail Tanah

Identitas Penerima Kuasa 3

Mama Lengkap Myonya RIZKY AMALIA, 5H

TalLahir 10 Januari 1986

Pekerjaan Karyawati PPAT

Alamat Keparakan Kidul RT 018, RW 004, Keparakan, Mergangsan, =
Yogyakarta

Selanjutnya mengenai detail tanah dapat diisikan dengan cara klik pada

tombol . Maka akan keluar data tanah yang dikuasakan.

| Pemberi Kuasa I Penerima Kuasa | Detail Tanah |

No Hak Detail Tanah @
P | 453/ warungboto

Jenis & Mo Hak  Hak Milik 453/ Warungboto

Desa/Kelurahan Warungboto
Kecamatan Umbulharjo
Kabupaten Kota Yogyakarta

Propirisi Daerah Istimewa Yogyakarta
Pemilik MUR. AKBAR.
Luas S0

Diuraikan dalam gambar situasi:
MNomor 1054 Tanggal 08 Februari 2014 -

Setelah semua pengisian data selesai dilakukan, pastikan bahwa data
yang dimasukkan sudah benar. Selanjutnya klik tombol untuk
menyimpan data atau untuk membatalkan.

Setelah data berhasil disimpan maka akan tampil preview untuk cetak

akta melalui preview Microsoft Word. Bila menginginkan untuk mencetak klik

tombol LE”.D di sudut kiri atas tampilan Preview Microsoft Word.
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s —
flﬁ“@llﬂ “) - 5 | = Documentl [Compatibility Mode] (Preview) - Micms..il_glﬂg
| Print Preview (7]
@ (] margins ~ |\:{ 5t [E | @ Show Ruler 3 E
3 . . (o] -
I Orientation~ | % = @ V| Magnifier
Print Options — Zoom  100%% - L Close Print
1y Size - =l || ES shrink one Page “* | praview
Print Page Setup ™= Zoom Preview
-g-l-l-|-2-|-E-|-4-|-E-|-s-|-?-|-5-|-5-|-1:--|-11-|-12-|-1E-|-14-|-(_\‘-EE|
- SURAT KUASA
- Yang bertanda tangan di bawah ini:
~
-| HNama : NUR AFBAR
™ Tanggal Lahir : 11 Agustus 1583 1
_ Alamat : Jalan Pramuka Nomor 277a Giwangan |
- Umbulharjo Yogvakarta
- Dengan ini memberikan kuasa kepada:
n
- Hama : Nyonya RIZEY AMALTA, SH
= Tanggal Lahir : 10 Januari 1586
- Pekerjaan : Karyawati PPAT
~| Alamat : Keparakan Kidul RT 018, EW 004, EKeparakan,
- Mergangsan, Yogyakarta
-
S - --EHUSUS - -
- Untuk dan atas nama PEMBERI EUASE untuk mengurus/mengajukan
7! Pendaftaran Permohonan Peralihan Hak Karena Jual Beli di Kantor
- Pertanahan Fota Yogyakarta, atas =sebidang tanah dan bangunan,
S vyang berdiri diatas: - - - -—
i & Sertifikat Hak Milik Nomor 453/Warungboto, lua=s S0 M2
Z (Sembilan Puluh Meter Persegi), diuraikan dalam Gambar Situasi
r_'.: Tanggal 11 Maret 2014 (Sebelas Maret Dua Ribu Empat Belas)
- Nomor 1054, terletak di EKelurahan Warungboto, EKecamatan
- Umbulharjo, Kota Yogyakarta, Propinsi Daerah Istimewa
= Yogyakarta, tercatat atas nama NUR ARBAR o
= IIntuk =enala nrnzan dan makzud terasbhnt. maka wvano diberi knaza ¥
Il
Page:1of1 | Words: 242 ElEEEE e v
e = e

7. Surat Kuasa untuk Pengecekan Sertifikat

Caranya masuk ke Menu Buat Surat - Surat Kuasa untuk Pengecekan

Sertifikat. Setelah masuk form Surat Kuasa, isikan nomor order dengan cara

klik tombol untuk pencarian data order yang akan dibuatkan suratnya.
Kemudian pastikan isian karyawan yang mengerjakan dan tanggal pembuatan
surat sudah sesuai. Isikan Tanggal, Tujuan Institusi dan Keperluan.

Surat Kuasa untuk Pengecekan Sertipikat

26 Februari 2014

-

B

Pendaftaran Permohonan Peralihan Hak Karena Jual Beli

Tanggal Surat Ke Institusi Kantor Pertanahan Kota Yogyakarta

Keperluan

Selanjutnya masuk ke tab Pemberi Kuasa, klik pada tombol untuk

memanggil data notaris.
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Pemberi Kuasa | Penerima Kuasa | Detail Tanah

Identitas Pemberi Kuasa

Mama Lengkap ANRADE MASUTION, SH

Mama di KTP AMRADE MASUTION

Tgl Lahir a5  Juni 1982 -
Pekerjaan Motaris dan PPAT
Alarmat Jalan Gedongkuning Selatan 202G Yogyakarta

Catatan : Untuk data alamat pemberi kuasa sebaiknya disesuaikan agar tidak

terlalu panjang, karena berbeda dengan komparisi. Begitu juga data alamat

Penerima Kuasa.

Kemudian masuk ke tab Penerima Kuasa. Klik pada tombol untuk

mencari data penerima kuasa.

Penerima Kuasa | Detail Tanah

Identitas Penerima Kuasa

Mama Lengkap Myonya RIZEY AMALIA, 5H

Detail tanah diisikan dengan cara klik tombol .

| Pemberi Kuasa I Penerima Kuasa | Detail Tanah |

TalLahir 10 Januari 1936 -

Pekerjaan Karyawati PPAT

Alamat Keparakan Kidul RT 018, RW 004, Keparakan, Mergangsan,
Yogyakarta

]

-~

No Hak Detail Tanah
P {453/ Warungboto

Desa/Kelurahan Warungboto
Kecamatan Umbulharjo

Kabupaten Kota Yogyakarta

Propinsi Daerah Istimewa Yogyakarta
Pemilik MUR. AKBAR
Luas S0

Diuraikan dalam gambar situasi:
MNomor 1054 Tanggal

Jenis & No Hak  Hak Milik » 453/ Warungboto

08 Februari 2014

-

Setelah semua pengisian data selesai dilakukan, pastikan bahwa data

yang dimasukkan sudah benar. Selanjutnya klik tombol untuk

menyimpan data atau untuk membatalkan.
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-g-l-l‘\-Z-I'E'I'A'I'E‘I‘S‘ R RN RS TS CRRE PR R E O IR . =
: SURAT KUASA
-
z Yang bertanda tangan di bawah ini:
- Nama : ANRADE NASUTION, SH (Dalam NIK tertulis
~m ANRADE NASUTION)
- Tanggal Lahir : 05 Juni 19382
- Pekerjaan : Notaris dan PPAT i |
. Alamat : Jalan Gedongkuning Selatan 202G Yogyakarta 3
w Dengan ini memberikan kuasa kepada:
N Nama : Nyonya RIZKY AMALIA, SH
2§ Tanggal Lahir : 10 Januari 1986
- Pekerjaan : Karyawati PPAT
~| Alamat : Keparakan Kidul RT 018, RW 004, Keparakan,
- Mergangsan, Yogyakarta
=
- KHUOS5US
- Untuk dan atas nama PEMBERI KXUASA untuk mengurus/mengajukan
7| Pendaftaran Permohonan Peralihan Hak Karena Jual Beli di Rantor
N Pertanahan Kota Yogyakarta, atas sebidang tanah dan bangunan
2| dengan bukti hak:
-
= e Sertifikat Hak Milik Nomor 453/Warungboto, luas 90 M2 (Sembilan
z Puluh Meter Persegi), diuraikan dalam Gambar Situasi Tanggal 11
Q Maret 2014 (Sebelas Maret Dua Ribu Empat Belas) Nomor 1054,
- terletak di EKelurahan Warungboto, Kecamatan Umbulharijo, Kota
- Yogyakarta, Propinsi Daerah Istimewa Yogyakarta, tercatat atas
- nama NUR AFBAR
z +
; Untuk segala urusan dan maksud tersebut, maka yang diberi kuasa °
- berhak antara lain menghadap instansi yang berwenang, untuk itu ¥
il
Page:1of 1 | Words: 251 | English (United States)  |[E1/62 R 2| =] 80% Gl Ui Tl
— — —

Setelah data berhasil disimpan maka akan _tampil preview cetak. Bila

menginginkan untuk mencetak klik tombol LE';J di sudut kiri atas tampilan

Preview Microsoft Word.

E. Proses Pemberkasan
Proses berikutnya yaitu pemberkasan dokumen. Berkas-berkas yang
diserahkan oleh klien dan dokumen-dokumen yang dibuat notaris baik itu Akta
maupun surat-surat harus diberkaskan agar bisa digunakan pada proses
selanjutnya. Sebelum pemberkasan dilakukan, sebaiknya data sudah benar. Karena

setelah proses pemberkasan ini, maka berkas tersebut sudah tidak dapat diuba lagi.

|l Pemberkasan

™ pemberkasan

o
Mo Order Tanggal Order Jenis Layanan Klien

14020002 26 Februari 2014 Permohonan Jual Beli NUR AKBAR. (34040611083301
Dikerjakan oleh Tanggal Pemberkasan

RIZKY AMALLA, SH [=] 05 Maret 2014 B~

Berkas digunakan
Beri tanda centang untuk berkas yang digunakan

Mama Berkas erangan |. } ': Asli | i
|4 Sertipikat Tanah SHM NOMOR. 453/ Warungboto |—

[ v v

_|Kartu Tanda Penduduk NUR. AKBAR-3404061108830005 [v [ [ [v
_|Kwitansi/Tanda Terima Rp 117,300,000 Tgl 08 Februari 2014 | [v [ [v
_|sPpTPEE 34.71.130.003.003-0422.0 [ [v [ 2
_|sTsres 34,71.130.003,003-0422.0 [ [v [ [v
I _|tjin Mendirikan Bangunan 622, 1/101/BPPT/II/2014 [ [v [ 2
_|Denah Bangunan Ada [ [v [ [v
_|Kartu Tanda Penduduk RATNA AZALIA-3578215803880002 [v [ [ [v
_|surat Pengantar Notaris/PPAT 88/VI/PPAT/BS/2014 [ [v [ 2
_[surat Permohonan Umum - |— |7 |— |7
_|Surat Kuasa untuk Pengurusan |— |7 |— |7
_ |surat Kuasa untuk Pengecekan Sertipikat [ [v [ [v
_|surat Pernyataan Calon Pemegang Hak/A |— |7 |— |7
_|Form Pengecekan Sertipikat 123 [ [v [ [v
_|Akta Jual Beli 104/2014 [ [v [v [v

[ [ simpan ] [ 36 Batal ]
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Caranya masuk ke Menu Pemberkasan. Setelah masuk form pemberkasan,

isikan nomor order dengan cara klik tombol lLl untuk pencarian data order.
Kemudian pastikan isian karyawan yang mengerjakan dan tanggal sudah sesuai.
Selanjutnya centang berkas yang akan digunakan.

Setelah semua pengisian data selesai dilakukan, pastikan bahwa data yang
dimasukkan sudah benar. Selanjutnya klik tombol m untuk menyimpan data
atau | 988@ | 1k membatalkan.

F. Update Proses
Dalam update proses terdapat 2 (dua) proses yaitu pengiriman ke institusi
lain dan pengambilan berkas dari institusi lain. Keduanya baru bisa dilakukan
setelah adanya proses pemberkasan yang sudah dijelaskan sebelumnya.
1. Pengiriman Berkas ke Institusi Lain

Caranya adalah dengan masuk ke Menu Update Proses. Setelah masuk

form, isikan nomor order dengan cara klik tombol lLl untuk pencarian data
order yang berkasnya akan dikirim. Kemudian pastikan isian karyawan yang
mengerjakan dan tanggal proses sudah sesuai. Isikan pilihan nama proses

menjadi Kirim Berkas. Kemudian pilih Institusi tujuan pengirimaan berkas.

Selanjutnya isikan Keterangan. Bila tidak diperlukan, isikan dengan tanda
minus (-). Kemudian pilih isian tujuan pengiriman berkas tersebut. Ketika
memilih isian pengiriman berkas tersebut maka akan muncul persyaratan yang

dibutuhkan atau yang harus diserahkan.
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Selanjutnya klik tombol @‘, maka akan muncul daftar berkas yang dapat

dikirimkan. Centang pada tipe berkas yang akan dikirimkan.

<)l Update Proses 5 ||
@B Update Proses &
No Order Tanggal Order Klien Jenis Layanan
14020002 26 Februar 2014 NUR. AKEAR. (3404051108830005) Permohonan Jual Bel
Dikerjakan oleh Tanggal Update Nama Proses Institusi
RIZKY AMALIA, SH [+] 06 Maret 2014 B~ |Kirim Berkas Badan Pertanahan Nasional E|
Keterangan Proses untuk
Diambil tgl 26 Maret 2014 Permohonen Juslgel  [=](@3)
Berkas dilampirkan
Hama Berkas : Berkas Tersedia ,.'1 Asli ‘ [ msTerkiriml -
Sertipkat Tanah SHM NOMOR 453/Warungboto Fotokopi, Asii [ v T
(W] Kartu Tanda Penduduk NUR AKBAR-3404051108830005 Fotokopi 2 7] T
" |kwitansi/Tanda Terima Rp 117.300.000 Tgl 08 Februari 2014 Fotokopi, Ash [ v |
" |sppTPEE 34,71, 130.003.003-0422.0 Fotokopi, Asi [~ v |
|sts e 34,71.130.003.003-0422.0 Fotokopi, Asli [ v T -
: Tjin Mendirikan Bangunan 622, 1/101/BPPT/IIf2014 Fotokopi, Asii [ v |
W Denah Bangunan Ada Fotokopi, Asli |— |7 |—
_|kartu Tanda Penduduk RATNA AZALIA-3575215803850002 | Fotokopi 2 mEEE
Surat Pengantar MotarisPPAT 83/VI/PPAT/BS/2014 Fotokopi,Asii [ v |
_|surat Permohonian Umum - Fotokopi, Ash -
Surat Kuasa untuk Pengurusan Fotokopi, Asli [ v [
| |Surat Kuasa untuk Pengecekan Sertipikat Fotokopi,Asii [ V|
" |surat Pernyataan Calon Pemegang Hak/A Fotokopi, Asli [~ v [~
| |Form Pengecekan Sertipikat 123 Fotokopi, Asii [ V|
| akta Jual Beli 104/2014 Fotokopi,Asi,Salinarf | V| o
|5va rat -
|Permohonan bermaterai yang ditandatangani pemohon atau kuasanya apabila dikuasakan =
Surat kuasa mengurus bermaterai dilegalisasi pejabat apabila dikuasakan
Fotokopi KTP pembeli {suami dan istr) yang masih berlaku
Fotokopi KTP pembeli {suami dan istri) yang masih berlaku
Fotokopi kartu keluarga penjual yang masih berlaku o

Setelah semua pengisian data selesai dilakukan, pastikan bahwa data
yang dimasukkan sudah benar. Selanjutnya klik tombol untuk
menyimpan data atau untuk membatalkan.

2. Pengambilan Berkas dari Institusi Lain

Caranya adalah dengan masuk ke Menu Update Proses. Setelah masuk

form, isikan nomor order dengan cara klik tombol untuk pencarian data
order yang berkasnya akan diambil. Kemudian pastikan isian karyawan yang
mengerjakan dan tanggal proses sudah sesuai. Isikan pilihan nama proses

menjadi Ambil Berkas. Kemudian pilih Institusi tujuan pengambilan berkas.

Selanjutnya isikan Keterangan. Bila tidak diperlukan, isikan dengan tanda

minus (-).

Selanjutnya klik tombol @, maka akan muncul daftar berkas yang dapat
diambil. Centang pada tipe berkas yang akan diambil.

Di bagian bawah terdapat pilihan penambahan berkas baru yang
digunakan bila dalam proses pengambilan berkas tersebut disertakan pula
dokumen yang baru dari institusi tersebut. Caranya dengan mengisi nama

dokumen, keterangan, tipe berkas kemudian klik tombol Tambahkan.
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] Update Proses

@a Update Proses
Mo Order

14020002

Dikerjakan aleh

RIZKY AMALLA, SH
Keterangan

26 Februari 2014

Klien
MUR AKBAR (3404051108830005)

Tanggal Order Jenis Layanan
Permohonan Jual Beli

Mama Proses Institusi

[Ed Badan Pertanahan Nasional lz‘

Tanggal Update
[=] 10 maret 2014

Berkas diambil

™

Nama Berkas Keterangan Berkas T di 1. | Asli |Sah||a||| -
Msertipikat Tanzh SHM NOMOR, 453/Warungbato asli  BvE T
_|artu Tanda Penduduk NUR AKBAR-3404061108830005 Fotokopi I— [ [~
_|kwitansi/Tanda Terima Rp 117.300.000 Tgl 08 Februari 2014 Asi I |
_|sreTreE 34,71,130,003.003-0422.0 Asl | [ [ E
STS PEB 34,71,130,003.003-0422.0 Asl | | |
|tin Mendirikan Bangunan 622.1/101/BPPT/II/2014 Asli [ [~ [~
" |penah Bangunan Ada Asli |— |— |—
: Kartu Tanda Penduduk RATNA AZALTA-3575215803880002  Fotokopi [ [~ [~ i
_|surat Pengantar MotarispPAT 88/V1/PPAT/BS/2014 sl I— [~ [~
_|surat Permohonan Umum - Asli |— l_ l_
_|surat Kuasa untuk Pengurusan Asli |— l_ l_
_|surat Kuasa untuk Pengecekan Sertipikat Asli r r r
_|urat Pernyataan Calon Pemegang Hak/fAl Asli r r r
Form Pengecekan Sertipikat 123 Asli r r r
: Akta Jual Bel 1042014 Asli [ [~ [~ i
Penambahan berkas baru
MNama Berkas Keterangan Tipe Berkas

[ﬁ @ Tambahkan

Setelah semua pengisian data selesai dilakukan, pastikan bahwa data

yang dimasukkan sudah benar. Selanjutnya klik tombol untuk

menyimpan data atau untuk membatalkan.

G. Proses Serah Terima

Setelah berkas-berkas

penyerahan berkas kepada klien. Setelah masuk form serah terima, isikan nomor

order dengan cara klik tombol untuk pencarian data order. Kemudian pastikan

isian karyawan yang mengerjakan dan tanggal sudah sesuai. Selanjutnya centang

berkas yang diserahkan.
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| Serah Terima

”™ -
L:—li Serah Terima
Mo Order Tanggal Jenis Layanan Klien
14020002 26 Februari 2014 Permohonan Jual Beli MUR. AKBAR. (3404061108830005)
Keperluan
Jual Beli
Diserahkan oleh Tanggal Penyerahan
RIZKY AMALIA, 5H [=] 10 Maret 2014 [Ehd
Berkas diserahkan
Nama Berkas |Keterangan |Berkas Tersedia | Fotokopi| Asli | Salinan | ~
P|sertipikat Tanah SHM NOMOR 453/ Warungboto Fotokapi, Asli [ [
" |kartu Tanda Penduduk NUR AKBAR-3404051108830005 Fotokopi [~ [ [~
" [kwitansi/Tanda Terima Rp 117.300.000 Tgl 08 Februari Fotokopi [~ [ [~
"serTPEB 34,71.130.003,003-0422.0 Fotokopi [~ [ [~ =
“|sTseEm 34,71.130.003,003-0422.0 Fotokopi [ [ [
" uin Mendirikan Bangunan 622.1/101/BPPT/I1/2014 Fotokopi [~ [ [~
" |oenzh Bangunan Ada Fotokopi [ [ [
: Kartu Tanda Penduduk RATNA AZALIA-3578215803880002  Fotokopi [~ [ [~
surat Pengantar Notaris/PPAT 88/VI/PPAT/BS/2014 Fotokapi [ [ [
|surat Permohonan Umum - Fotokopi I~ !_ I~
Surat Kuasa untuk Pengurusan Fotokopi [ [ [
|surat kuase untuk Pengecekan Sertipikat Fotokopi ~ - ~
Surat Pernyataan Calon Pemegang Hak/Absente Fotokopi [ [ [
" |Form Pengecekan Sertipikat 123 Fotokopi ~ - ~
: Akta Jual Beli 104/2014 Fotokopi [~ [ [~

Setelah semua pengisian data selesai dilakukan, pastikan bahwa data yang

dimasukkan sudah benar karen proses ini tidak dapat diulang. Selanjutnya klik

tombol untuk menyimpan data atau untuk membatalkan. Setelah

data berhasil disimpan maka akan tampil preview untuk cetak nota serah terima.

Bila menginginkan untuk mencetak nota klik tombol = di sudut kiri atas preview

nota tanda serah terima.

<l Preview

Telah diterima oleh Tuan/Nyonya
Beralamat di
Untuk keperluan
Berupa :

ANRADE NASUTION, SH
NOTARIS/PPAT

Jalan Gedongkuning Selatan 202G Yogyakarta
Telp. (0274) 443 8899 Fax. -
email : anrade.nasution@yahoo.co.id

SERAH TERIMA BERKAS

HEMDRA NUGROHO

Jalan Pangeran Diponegoro Nomor 66 Rukun

Jual Beli

SEHDRA R wn- QB | EEA@EH| 42 >

No.

Jenis Dokumen

Keterangan

1

Sertipikat Tanah

SHM NOMOR 523/COKRODININGRATAN

]

.

m

Pagel of1
L

H. Laporan-Laporan

Untuk melihat data laporan-laporan melalui menu Laporan & Setting =

Laporan [Alt+L]. Laporan yang tersedia yaitu laporan data klien, laporan data

karyawan dan laporan PPAT bulanan. Caranya adalah setelah masuk ke form
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laporan, pilih laporan yang diinginkan lalu klik tombol |T@mekantaperan

=

Pesantzper=n | yntuk desain laporan.

a:l Laporan

pilkan AEHLR| R w- Q| EHEAE| 144 (3
2 Data Karyanan - _______________________________— X
© Data Kien

") Laporan PPAT Bulanan

LAPORAN DATA KLIEN (PERORANGAN)

Jenis Klien : Perorangan

Nam Alamat

Telp

a
GUNAWAN WIBI SANA

Pakis, Kota Surabaya

Bukit Pakis Timur 3 Blok K/2, Rukun Tetangga 004, Rukun
Warga 006, Kelurahan Dukuh Pakis, Kecamatan Dukuh

HENDRA NUGROHO

Kota Yogyakarta

Jalan Pangeran Diponegoro Nomor 66 Rukun Tetangga 001
Rukun Warga 004 Kelurahan Jetis Kecamatan Wirobrajan

NABILAH AYU

Kota Yogyakarta

Jalan Pangeran Diponegoro Nomor 66 Rukun Tetangga 001
Rukun Warga 004 Kelurahan Jetis Kecamatan Wirobrajan

NUR AKBAR
Umbulharjo Kota Yogyakarta

Jalan Pramuka Nomor 277a Kelurahan Giwangan Kecamatan |

RATNA AZALIA Jalan DI Panjaitan no 700/32c Kecamatan Jatinegara

Jakarta timur Propinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta

Kota

« [ i

Pagelofl

E Laporan

Pilihan

SEEHGN| R w%- QI DEUL| M4

(©) Data Karyawan

©) Data Kien
@) Laporan PPAT Bulanan
Dari tanggal
01 Februari 2014 - F
campai tangsal ATA NAMA, ALAMAT DAN NPWP
NO BENTUK JENI
28 Februari 2014 kg URUT PERBUATAN NO
NO  [TANGGAL| HUKUM PIHAK YANG PIHAK YANG H
MENGALIHKAN / MENERIMA, 1
MEMBERIKAN
1 2 3 4 5 6
1/101/2014  |05/02/2014 | Akta Jual Beli |HENDRA NUGROHO GUNAWAN WIBISANA |Hak M
dilahirkan di Yogyakarta pada |dilahirkan di Surabaya  [523/Cq
tanggal 02-04-1974 (Dua April | pada tanggal 07-09-1980 |ngrata
Seribu Sembilan Ratus Tujuh |(Tujuh September
Puluh Empat), Karyawan Seribu Sembilan Ratus
Swasta, bertempat tinggal di | Delapan Puluh),
Jalan Pangeran Diponegoro  |Wiraswasta, bertempat
MNomor 66 Rukun Tetangga  |tinggal di Bukit Pakis
001 Rukun Warga 004 Timur 3 Blok K/2, Rukun
Kelurahan Jetis Kecamatan | Tetangga 004, Rukun
Wirabrajan Kota Yogyakarta, |Warga 006, Kelurahan
Pemegang Nomor Induk Dukuh Pakis,
Kependudukan Momor Kecamatan Dukuh
3404084204740005, Warg Pakis, Kota Surabaya,
Disetujui oleh NABILAH AYU |Pemegang Nomor Induk Sz
< m ’
Pagel of1

HELP

Help merupakan menu yang berisi about (tentang aplikasi) dan form registrasi yang

nanti digunakan untuk melakukan aktifasi aplikasi setelah mendapatkan kode lisensi

dari PT. Global Eushanosoft.

[ Sinotis - Aplikasi PPAT] Halaman | 47



form about

Aplikasi ini merupakan alat bantu untuk
memudahkan dalam mencatat dan

memantau order sebuah jasa pelayanan
kenotariatan

Form Registrasi

1 Year Full Yersion

Software Anda belum diregistrasi.
Silakan masukkan kode registrasi software ini,
atau hubungi PT Global Eushanosoft {(0274-443 §899)

User Lisensi PT Global Eushanosoft
Perusahaan
Email

Kode Registrasi

Masa percobaan selama 365 hari tinggal 364 hari
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PENUTUP

Demikian panduan ini, apabila ada pertanyaan atau masih ada yang kurang
jelas, ingin memesan software atau ingin menjadi reseller silakan menghubungi kami

melalui :

PT Global Eushanosoft
J1 Gedongkuning Selatan Nomor 202G Yogyakarta.
Telp :
¥4 0274 443 8899
B081218618327
Email :

globaleushanosoft@yahoo.com

gesoft93@gmail.com
Website :

http:/ /sinotis.com
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